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service on the road

TOLL COLLECT

LEITFADEN ZUM UMGANG MIT DEM
EINZELFAHRTENNACHWEIS

Offnen der PDF-Datei

Die PDF-Datei kann einfach mit dem Programm Acrobat Reader® von Adobe geéffnet und dann gedruckt
werden. Falls Sie dieses Programm noch nicht haben, kénnen Sie es kostenlos von der Internetseite des
Herstellers herunterladen (www.adobe.de).

Offnen der csv-Datei mit Microsoft Excel® (Microsoft Excel 2010)

Die einzelnen Datensétze der csv-Datei sind durch Komma getrennt (csv = comma separated values). Es
bietet sich also an, die Datei in einem Tabellenprogramm wie Microsoft Excel® zu 6ffnen, um die Daten
einfacher weiter verwenden zu kénnen.
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] Textdatei importieren

Wéhlen Sie im gedffneten ) =T s metomemadwese
Dialogfenster das Verzeichnis, in Onganiieren = Heuer Oriner

8 BLNPC »  Name ’ Anderungsdatum | Typ Groe

dem Sie die csv-Datei abgespeichert = B

1% BLNPC

haben. Markieren Sie die Datei und il
klicken Sie auf ,Importieren*. 1 Bunec
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8 BLNPC
18 BLNPC
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[EL] Einzelfshrtennachweis Nr. 1234567890 v. . 24.08.201501:34 Microsoft Excel-C... 9KB

——
Tecdataen o G~

Dateiname: Einzelfahrtennachweis Nr. 1234567890 v. 24.08.2015.CSV

Sie werden im fOlgenden Textkonvertierungs-Assistent - Schritt 1 von 3 T |l
Dialogfenster durch drei Schritte des Der Textkonvertierungs-Assistent hat erkannt, dass Ihre Daten eine feste Breite haben.
”TethonvertierungS-Assistenten“ Wenn alle Angaben korrekt sind, Kicken Sie auf 'Weiter ', oder wahlen Sie den korrekten Datentyp.

geleitet. Wahlen Sie den Dateityp
der Thre Daten am besten beschreibt:

« s . .
,,Getl‘ennt Und beStatlgen Sle mit ichen wie z.B. Kommas oder Tabstopps trennen Felder (Excel 4.0-5tandard).
”Weiter“_ (| Feste Breite elder sind in Spalten ausgerichtet, mit Leerzeichen zwischen jedem Feld.

Import beginnen in Zeile: | 1 < Dateiursprung: | Windows (ANSI) |Z|

Vorschau der Datei \T1NAWO20\bd\TC\FB_KOMK. .. \Einzelfahrtennachweis Nr. 1234567890 v. 24.08.2015.C5V.

z-EKennz.;Datum; Start;Buchungsnummer;Art;Teilfshrt;Auffahrt;iber; Abichrt;Kog -
-07.2015;09:39; 2403540374;Maut;001;B%6 Oranienburg Siid;B%&, Oranienburg, H |
.07.2015;14:28; 3403540375;Maut;001;TR Stolper Heide (Uberfahrt);R111, Oran
-07.2015;16:0&8; 2404040854;Maut;001;0berkrémer;A10;Birkenwerder;0;00050;1;
-07.2015;03:02; 3405219841;Maut;001;B96 Oranienburg Sid;B36, Oranienburg, -
| [ 3

G R) R KD

~FFEFE
MR R

Weiter = ] !)grﬁg stellen ]

Im f0|genden Schritt sind in einem Textkonvertierungs-Assistent - Schritt 2 van 3 l P |-
KaSten dle TrennzeiChen Di_eses Dialogfeld er_méglid_ﬂt es Ihnen, Trennzeichen festzulegen. Sie kénnen in der Vorschau der markierten Daten sehen,
auszuwdhlen, mit denen die P X R
einzelnen Datenséatze voneinander f
getl’ennt Sind. B|tte Wéhlen S|e hiel’ [] Aufeinanderfolgende Trennzeichen als ein Zeichen behandeln
per Hakchen ,Semikolon® und i - ]
entfernen Sie das Hakchen bei
»1abstopp”. Klicken Sie dann auf
~Weiter".
Datenvorschau
7 Efz-Kennz . Datum tart Puchungsnummer Brt eilfahrt Puffahrt e
CY 2455 [Z.07.2015 |05:3% | 3403540374 =ut 001 96 Oranienburg Sid | |
CY 2453 [p2.07.2015 [14:25 | 3403540375 aut 0ol B Stolper Heide (UH
CY 2455 [Z.07.2015 [l&:0& | 3404040854 =ut 001 berkrémer
CY 2453 [3.07.2015 P3:02 | 3405219341 aut 0ol 36 Oranienburg Sid | =
¢ LT ] r
Abbrechen ] ’ <§ur|'.2|c( ] [ Weijter = l ’,grtig stellen ]
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Bitte markieren Sie im nachsten Schritt die Spalte der Tabelle, in deren erster Zeile das Wort
,Buchungsnummer” erscheint. Wenn diese Spalte schwarz markiert ist, wahlen Sie im Kasten ,Datenformat
der Spalten” die Option ,Text" aus. Jetzt kdbnnen Sie den ,Textkonvertierungs-Assistenten” mit einem Klick
auf ,Fertig stellen“ beenden. Das folgende Dialogfenster bestatigen Sie einfach mit ,OK".

Textkonvertierungs-Assistent - Schritt 3 von 3 Lléj Daten importieren

Dieses Dialogfeld erméglicht es Thnen, jede Spalte zu markieren und den Datentyp festzulegen. Wo sollen die Daten eingefiigt werden?

der Spalten 3 Bestehendes Arbeitsblatt:

Die Option 'Standard' behalt Datums- und Zahlenwerte bei und wandelt |=cas ]
alle anderen Werte in Text um. _ -
() Meues Arbeitshla

importieren (iberspringen)

’ Eigenschaften... l ) Abbrechen

Datenvorschau
Lapdard ftapndard tandard
fz-Kennz. Patum puffzhrt -

C¥ 245% [EZ2.07.Z015
CY 2459 [2.07.2015
CY 2459 [2.07.2015
CY 2459 [3.07.2015

B3& Oranienburg Sid |
[R Stolper Heide (Ub¢g
Pberkrimer

B3& Oraniemburg Sid -

Sie konnen jetzt die Datei in Excel® nach Ihren Bediirfnissen formatieren, die Daten bearbeiten und
anschlieBend die Datei unter einem neuen Namen sowie in einem Format lhrer Wahl abspeichern.

X - T Mappel - Microsoft Excel
Stat  Enfigen  Seitemlayout  Formeln | Daten | Uberprifen  Ansicht  Entwickiemools  Aaobat
) Y Y B [B) Verbindungen 5l ﬂ:ﬂ L? 7 E mR = o 5 o gJ £
=8 Em S 2l = 2% ? Ea & = 2 Y i e
Aus  Ausdem Aus Ausanderen = Vorhandene Alle 2] Sortieren | Filtern Textin Duplikate ! y Gruppieren Gruppierung Teilergebnis
Access Web  Tet Quellen~  Verbindungen | akiualisieren~ M Y Erweitert Soalten entfernen - - PR e
Externe Daten abiufen Verbindungen Sotieren und Fitemn Datentaols Gliederung
M68 - 3
2 H 1 3 C [ wm [« o 0 Q [ s[Tu
1| 1236567830 KfkenDawm  Start  Buchungsnumme Art  Teilfahrt Auffahrt aber Anfahrt KostenstellcTarifuersior Oriski iber-IC Vet km  EUR
2 6 22072015 0939 3403540374 Maut 189 Oranienburg Sud B9, Oranienburg, Kreuz, AL11 TR Stolper Heide ((berfahr 0 50 1 1 2 2 7 1A 103 135
: BCY26 22072015 1628 3403580375 Maut 1 TR Stolper Heide (Uberfahr AL11, Oranienburg, Kieuz, AL0 Oberkramer o 50 1 1 2 2 7 1AV 161 185
4 BOY2# 22072015 1606 340402085  Maut 1 Oberkramer A0 Birkenwerder 0 50 1 1 2 2 7 1A 15 151
5 BCY24! 23072015 09:02 3405219841 Maut 1 B96 Oranienburg Sid B9, Oranienburg, Kreuz, A10, Potsdam, Dreieck, AS, Halle (Saale), B100 B100 Halle Dessauer Briick 0 50 1 1 2| 2| 7 1AV 187 245
6 BCv2e 23072015 1209 3405219855 Maut 1 880 Halle Rennbahnkreuz 80, Halle-Neustadt, ALS3, Halle-S0d, Dreieck, A38 Allstedt o s0 1 1 2 2 7 1A s 677
7 BCY2e 27072015 0704 3408585323  Maut 1 Allsteat 38, Halle-500, Dreieck, A143, Halle-Neustadt, B80 880 Halle Rennbahnkreuz 0 50 1 1 2 2 7 1AV S5 677
8 BCY24! 27072015 07:54 3410564015 Maut 1 B100 Halle Dessauer Briick B100, Halle (Saale), AS, Potsdam, Dreieck, A0, Oranienburg, Kreuz, A111, TR Stolper TR Stolper Heide (Uberfahr 0 50 1 1 2| 2 7 1AV 197 359
o BCY2s 27072015 1637 310564045 Maut 1R Stolper Heide (Uberfahr AL11, Oranienburg, Kieuz, 696 896 Oranienburg Sud a 50 1 1 2 2 7 1A 103 135
10 BCY24! 28072015 10:44 3413206742 Maut 1 Birkenwerder A0, Oranienburg, Kreuz, A111, TR Stolper Heide (Uberfahrt), A111 [ 50 1 1 2| 2 7 1AV 147 192
n BCY2e 20072015 0948 3413480513 Maut 1 896Oranienburg Sid 696, Oranienburg, Kreuz, ALLL TR Stolper Heide ((iberfanrt), AL11, Oranienburg, Kret Birkenwerder o 50 1 p 2 2 7 1AV 233 33
1 BCY2# 30072015 1017 313440518 Maut 1896 Ormnienburg Sud 96, Oranienburg, Kreuz, ALD Oberkramer 0 50 1 1 2 2 7 1A 82 108
13 BCY24! 30072015 11:14 3413802632 Maut 1 Oberkrémer A10, Potsdam, Dreieck, A9, Halle (Saale), B100 B100 Halle Dessauer Briick 0 50 1 1 2| 2| 7 1AV 179 234
1 BCY2e 30072015 1517 3413892635 Maut 1 880 Halle Rennbahnkreuz 80, Halle-Neustadt, AL23, Halle-S0d, Dreieck, A38 Allstedt 0 s0 1 1 2 2 7 1A sl 677
15 BOY26 03082015 0747 341695028 Maut 1 Allsteat 38 Sangerhausen-West 0 50 1 1 2 2 7 1A 88 128
15 BCY2e 03082015 0806 3416950225  Maut 1SangerhausenWest  A38 Allstedt 0 50 1 1 2 2 7 1AV 98 128
7 BCY2# 03082015 0859 3417584333 Maut 1 Allsteat 38, Rippachtal, Kreuz, AS, Potsdam, Dreieck, AL0, Oranienburg, Kreuz, AL1L, TR Stolf TR Stolper Heide (Uberfahr 0 50 1 1 2 2 7 1AV 281 368
1 BCY2H 03082015 1446 3219828330  Maut 1R Stolper Heide (Uberfahr A111, Stolpe, AL11, TR Stolper Heide (Uberfahrt), ALL1, Stolpe, A111, TR Stolper Heid B36 Oranienburg Sid o 50 1 1 2 2 7 1A 168 219
19 BCY2e 04082015 0938 3419626332 Maut 18960ranienburg Sid 96, Oranienburg, Kreuz, ALD Oberkram: 0 s0 1 1 2 2 7 1A 82 108
0 BCY24! 04082015 11:02 3419828334 Maut 1 Oberkramer. A10, Oranienburg, Kreuz, A111, TR Stolper Heide (Uberfahrt), A111, Oranienburg, KreL B36 Oranienburg Sid [ 50 1 1 2 2 7 1AV 244 32
2 BCV24 05082015 1042 3421625801  Maut 1 Birkenwerder A10 Oberkrém: o EY 1 1 2 2 7 PRt
2 BCY2# 05082015 1044 321625802 Maut 1 Querkramer A0, Falkensee, AL0 Qberkramer a 50 1 1 2 2 7 1AV 348 456
b BCY2H 05082015 1625 3421625803 Maut 1 Oberkramer A10, Oranienburg, krez, 896 896 Oranienburg SUd 0 50 1 1 2 2 7 1A 82 108
2 BCY24 06082015 0938 3421625802 Maut 18960ranienburg Sid 696, Oranienburg, Kreuz, ALL1 TR Stolper Heide (Uberfahr 0 s0 1 1 2 2 7 1A 103 135
> BCY2# 06082015 1108 321964425  Maut 1 TR Stolper Heide (Uberfahr A111, C , Dreieck/As i 100, Funkturm, 5100 Hal e Dessaver Brick 0 50 1 1 2 2 7 1A 15 229
% BCY2H 06082015 1331 3422074831  Maut 1 880 Halle Rennbahnkreuz B80, Halle-Neustadt, AL23, Halle-Sid, Dreieck, A38 Allstedt 0 50 1 1 2 2 7 1A 516 677
7 BCv2e 07082015 0819 342287483 Maut 1 Allstedt 38, Lutherstadt Eis eben, ASE Allstedt 0 s0 1 1 2 2 7 1A 215 282
b3 BCY26 10082015 0743 344712895 Maut 1 Allsteat 238, Halle-500, Dreieck, A143, Halle-Neustadt, BED 850 Halle Rennbahnkreuz 0 50 1 1 2 2 7 1A SLE 877
2 BCY2e 10082015 0834 3426674345  Maut 1 B100 Halle Dessauer Brilck B100, Hal Iz (Saale), A9, Potsdam, Dreieck, AL0, Oranienburg, Kreuz, ALLL, TR Stolper Birkenwerder 0 s0 1 1 2 2 7 1A 207 271
30 BCY2# 11082015 1003 32667970  Maut 1896 Oranienburg Sud 896, Oranienburg, Kreuz, ALD Oberkramer 0 50 1 1 2 2 7 1A 82 108
31 BCY24! 11082015 11:20 3428241119 Maut 1 Oberkrémer A10, Oranienbure, Kreuz, A111, TR Stolper Heide (Uberfahrt), A111, Stolpe, A111 TR Stolper Heide (Uberfahr 0 50 1 1 2 2 7 1AV 163 213
2 BCV2e 11082015 1613 3428261120 Maut 1 7R Stolper Heide (Uberfahr AL11, Oranienburg, Kizuz, B96 836 Oranienburg Sud 0 s0 1 1 2 2 7 1A 103 135
33 BCY24! 12082015 09:41 3429956814 Maut 1 B96 Oranienburg Sid B96, Oranienburg, Kreuz, A111, TR Stolper Heide (Uberfahrt), A111, Oranienburg, Kret Birkenwerder [ 50 1 1 2 2 7 1AV 239 313
) BCV2M 13082015 0947 348956831  Maut 1896 Oranienburg Sid 96, Oranienburg, Kreuz, ALLL TR Stolper Heide ((berfahr o EY 1 1 2 2 7 1A 103 135
55 BCYas 13082015 1241 342995683 Maut 17TR Stolper Heide (Uberfahr A1, 3 i 100, Funkzurm, 8100 Halle Dessauer Bruck a 50 1 1 2 2 7 1A a1s 29
S BCV2H 13082015 1527 3432153002 Maut 1 880 Halle Rennbahnkreuz B8, Halle-Neustadt, AL23, Halle-S0d, Dreiack, A38 Querfu 0 50 1 1 2 2 7 1 322 83
37 BCv2e 13082015 1552 3432580152 Maut 1 Quertur Allstedt 0 s0 1 1 2 2 7 1AV 194 254
38 BCY2# 17082015 0805 3432755859 Maut 1 Allsteqt 38, Halle-S00, Dreieck, A143, Halle-Neustadt, B80 850 Halle Rennbannkreuz 0 50 1 1 2 2 7 1AV S5 677
39 BCY24! 17082015 0855 3434901071 Maut 1 B100 Hal le Dessauer Briick B100, Hal le (Saale), A3, Potsdam, Dreieck, A10, Oranienburg, Kreuz, AL11, TR Stolper B3 Oranienburg Sid 0 50 1 1 2 2 7 1AV 203 266
20 BCY2e 18082015 0948 343430100 Maut 1896Oranienburg Sid 96, Oranienburg, Kreuz, ALL1 TR Stotper Heide (Uberfahr o s0 1 1 2 2 7 1AV 103 135
a1 BCY26 18082015 1600 337356832 Maut 17TR Stolper Heide (Uberfahr A111, Oranienburg, Kieuz, B96 896 Oranienburg SUd 0 50 1 1 2 2 7 1A 103 135
2 BCv2e 19082015 0943 343736842 Maut 189 Oranienburg Sad B9, Oranienburg, Kreuz, ALL1, TR Stolper Heide (Uberfart), AL11, Oranienburg, et 896 Oranienburg Sud 0 s0 1 1 2 2 7 1A 206 27
5 BCY2# 20082015 0933 343777254 Maut 1896 Oranienburg Sud 96, Oranienbure, Kreuz, AL11 TR Stotper Heide (Uberfanr 0 50 1 1 2 2 7 1AV 103 155
2 BCY2H 20082015 1354 34311865 Maut 1R Stolper Heide ((berfahr A111, , Dreieck 100, Funkturm, D Messe BL0D Hal le Dessauer Briick o EY 1 1 2 2 7 1 15 29
B

Toll Collect GmbH, Berlin, V 4.0, D - Stand 05/2016

3von3




