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ABRECHNUNGSDOKUMENTE 
HERUNTERLADEN 

Anleitung

Im Kunden-Portal einloggen.

❶

❷

❸
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Gehen Sie auf „Meine Daten“ und wählen Sie „Vertragsoptionen“.

Jetzt können Sie die Versandart Ihrer Abrechnungsdokumente ändern. Klicken Sie dafür  
auf „Bearbeiten“.

❹

❺



3Abrechnungsdokumente herunterladen, V 1.0, D – Stand 07/2022

Wählen Sie „E-Mail-Benachrichtigung“ aus und klicken Sie auf „Daten prüfen“.

Überprüfen Sie Ihre Daten. Handelt es sich um die korrekte E-Mail-Adresse, klicken Sie auf „Senden“.

❻

❼

❽
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Sie haben nun erfolgreich den Download Ihrer Abrechnungsdokumente aktiviert. 

Sobald neue Dokumente verfügbar sind, werden Sie per E-Mail benachrichtigt. Sie können die  
Dokumente dann im Kunden-Portal unter „Abrechnung“ – „Abrechnungsdokumente“ einsehen.
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